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ALTSO Voc-Test Merkezi tarafindan sinav ve belgelendirmesi yapilan Yeterlilikler asagidaki
tabloda tanimlanan sekli ile; A1, A2,A3 ...... olarak tanimlanan yeterlilik birimlerinden meydana
gelmektedir. Bu birimler, agsagidaki sinav bolimlerinden olugmaktadir:
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T1: Teorik sinav, T2: S6zI0 Sinav, P1: Performansa dayali uygulama sinavi

Yukarida adi gecgen yeterliliklerin belgesini almaya hak kazanmak icin adaylarin merkezimiz
tarafindan dizenlenen, sinavina girdigi yeterliligin tim sinav bélimlerinden basarili olmalari
gerekmektedir.

Belgenin Verilmesi
ALTSO VOC-Test Merkezi’nde belgenin verilebilmesi igin,
- Basvurunun Alinmasi Ve Degerlendirilmesi Prosedirindeki sartlarin

- Basvurduklari alan ile ilgili yeterliliklerdeki sartlarin,
- Sinav Isleyis Sureci Prosedirindeki sartlarin

Saglanmis olmasi gerekmektedir.
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Sinav sonuglarinin sisteme girilmesi;

Performans sinav sonuglarinin KBS yazilimina girilmesi; teorik sinavin cevap kagitlarinin ise
optik okuyucuda okutulmasi ve KBS yazilimina otomatik olarak aktariimasi suretiyle
gerceklestirilir. Adayin tim birimlerden ve sinav turlerinden almig oldugu sonugclar KBS yazilimi
tarafindan otomatik olarak degerlendirilerek adayin basarili veya basarisiz oldugu belirlenir.

Her bir aday icin agilmis dosyalara sinav evraklari ve sinav sonuc belgeleri eklenerek, Ozliik
Dosyasi icerik Listesi'ne gére kontrol edilir. Bu listedeki dokiimanlarin kontrolii ile adayin
basvuru sUrecinde alinmasi gereken evraklar ve belgelendirme strecinde tutulmasi gereken
evraklarin dosyada eksiksiz bulundugu kayit altina alinir.

Karar Verici, KBS yazilimindan alinan sinav basvuru listesi (PB-PRS16-L01) ve sinav sonu¢
listesi (PB-PRS15-L03) verilerini karsilastirir ve adaylarin bagvurdugu birimlerin sinavina girip
girmedigini kontrol eder. Ardindan adaylarin Olcme degerlendirme siirecinin eksiksiz olarak
tamamlandigini kontrol etmek amaciyla Belgelendirme Karari Kontrol Formu (PB-PRS15-F04)
ile sinav kayitlarini kontrol eder. Adaylarin sinav dosyasindaki kayit ve kanitlarin tam ve uygun
oldugunu inceledikten sonra adayin sinav basarisina gore belgelendirme kararini verir. Tim
adaylar icin yapilan bu islemden sonra aday dosyalarini MYK Sonug Bildirim Formuna islenmesi
icin Belgelendirme islemleri Sorumlusuna teslim eder.

Belgelendirme islemleri Sorumlusu bu onayl kayitlara gére MYK Sonug Bildirim Formunu
doldurur. Ciktisini alarak son kontrol igin Sinav Sonug Belgeleri ile birlikte PBM onayina sunar.
PBM tarafindan onaylanan MYK Sonug Bildirim Formu MYK Web Portalina yiklenerek bildirim
tamamlanir.

MYK tarafindan hazirlanan belgelerin merkezimize ulagmasini takiben, Merkez Yoénetim Kurulu
Baskani tarafindan imzalandiktan sonra belge sahiplerine belgeleri Belge Teslim Formu ile
teslim edilir. AA

Belgelendirme islemleri Sorumlusu, basarili olan adaylarin dosyalarini Sinav Basvuru
Dosyasindan alarak, belge alanlar dosyasina kaldirir. Basarisiz olan adaylarin dosyalari
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yeterlilik birimlerinin gecerlilik siresi boyunca Sinav Basvuru Dosyasinda muhafaza edilir.
Adaylarin yeterliliklerde ve sinav sartnamelerinde belirtilen birimlerin ve sinavlarin gegerlilik
suresi icerisinde basarisiz olduklari birimlerde basarisiz olduklari sinav tirine bir kez Ucretsiz
olmak Uzere istedikleri kadar girme haklari vardir. Bu adaylardan tekrar sinavina bagvuran
olursa yeniden basvuru formu alinarak yeni acgilan sinav igin kaydi yapilir. Aday Ucretsiz sinav
hakkini kullandiktan sonra tekrar basarisiz olursa gecerlilik siresi igcerisinde acgilan sinavlara
sinav tird bazinda Ucretli bagvuru yapabilir. Bu durumda her yeni agilan sinav igin yeniden
basvurusu alinir. ilk basarisiz oldugu sinav tarihinden itibaren birimlerin gecerlilik siresi
icerisinde girdigi sinavlarda basari elde edemezse ve aday belge almak isterse tim birimler igin
yeni bagvuru yapmasi gerekir.

Adaya ait tim sinav kayitlari KBS yazilimindan adayin TC Kimlik numarasi ile izlenebilir.

Belgenin Teslim Sartlari ve Yenilenmesi

Belge almaya hak kazanan kigilere belgeleri elden veya posta yolu ile teslim edilir. Kisilerin
merkeze sahsen gelerek belgelerini teslim almalari durumunda Belgelendirme islemleri
Sorumlusu kisilere iginde logo ve belge kullanma sartlarinin da bulundugu Belge Teslim
Formu’nu imzalatarak belgesini teslim eder. Kisinin imzaladigi formu ise kisiye ait dosyaya
takar. Belgenin posta veya kargo ile iletiimesi durumunda ise belge sahibine Belge Teslim
Formu e-posta veya fax ile iletilir. Kiginin formu imzalayarak merkeze ulastirmasi istenir.
Formun merkeze ulagsmasindan sonra kiginin belgesi kargo veya iadeli taaahh(tll posta ile
adresine gonderilir.

Belgelerde imla ve basim hatasi olmasi, kagidinin yirtik olmasi, belge tzerinde bulunmasi
gereken bilgilerde eksiklik olmasi, imza veya mahurin eksik olmasi durumunda belgeler
gecersizdir. Hicbir hUkmU yoktur.

Bu durumlardan biri yada birkacinin olusmasi durumunda belge sahibi ALTSO —Voc Test
Merkezine bagvurarak belgenin tekrardan ayni sertifika numarasi ile basiimasini talep eder.

Belgenin Gegerliliginin Surdirilmesi

7/8



Belgelendirme
Son Gincelleme Cuma, 11 Ocak 2019 12:03

Mesleki Yeterlilik Bagari Belgesi belgenin duzenlendigi tarihten itibaren 5 yil stresince
gecerlidir. Belge, gecerliligini asagidaki sartlarda strdirr:

- GOzetimin gergeklestiriimesi
- Merkezin Akreditasyonun devami
- Merkezin yetkisinin devami

Akreditasyonun iptal edilmesi durumunda g6zetim strecine girmemis olan belgeler gbzetim
suresine kadar; gézetim slrecini tamamlamis belgeler ise belge siresi sonuna kadar
gecerliligini strdarar.
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